
Inventurplanung 

Inventur für das Haushaltsjahr:  ________________________ 

Inventurbereich: ________________________ 

1. Grundsatz 

Im Rahmen der Inventur 2026 werden die Inventurbereiche nach körperlicher Inventur sowie Buch- oder 
Beleginventur unterschieden. Alle nicht aufgeführten Inventurbereiche werden im Rahmen der Inventur 
2026 durch eine Buch- oder Beleginventur erfasst. 

2. Inventurplanung 

Die Inventurplanung wird durch die/den Inventurverantwortliche/n erstellt. 

Sie umfasst: 

 Zeit- und Sachplan  
 Festlegung der Inventurbereiche und Verfahren  
 Personalplan  

 
3. Zeit- und Sachplan 

Folgende Inventurfelder führen eine körperliche Inventur durch: 

Inventurfelder Datum d. Durchführung 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



Die Durchführung der Inventur erfolgt entsprechend dieser Festlegung durch die/den 
Inventurverantwortliche/n. 

4. Personalplan  

FunkƟon Name 

Inventurverantwortliche/r ________________________ 

Zuständige Buchungsstelle ________________________ 

Bürgermeister ________________________ 

Durchführung 

Inventurbereich Ansager/in Aufschreiber/in 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 

 

 

 

 

 

 



Auĩereitung 

TäƟgkeit 

Kontrolle und Prüfung der Zähllisten   ________________________ 
       Inventurleiter/in 
 
Eingabe in das zentrale EDV-System   ________________________ 
       Buchungsstelle 
 
Erstellung und Ausgabe der Inventarlisten  ________________________ 
       Inventurverantwortliche/r 
Frist 

Die vollständigen Personalpläne sind spätestens bis zum ________________________ 
an die/den Inventurverantwortliche/n zurückzugeben. 

Abschluss 

Aufgestellt durch:  _______________________________________ 

Datum:   _______________________________________ 

UnterschriŌ:   _______________________________________ 


